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2.1.2.  В  периоды повышенной  готовности  и  чрезвычайных  ситуаций,  а  также  в  целях
усиления мер безопасности приказом заведующего МАДОУ «Детский сад №281» пропуск
граждан  на  территорию  и  в  здание  детского  сада  может  ограничиваться  либо
прекращаться.
2.1.3. Для лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечивается создание
следующих  условий  доступности  объектов  в  соответствии  с  требованиями,
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
• возможность беспрепятственного входа в МАДОУ «Детский сад №281» и выхода из нее;
•  возможность  самостоятельного  передвижения  по  территории  МАДОУ  «Детский  сад
№281», в том числе с помощью работников;
•  сопровождение  инвалидов,  имеющих  стойкие  нарушения  функции  зрения  и
самостоятельного передвижения по территории объекта;
•  содействие  инвалиду  при  входе  в  МАДОУ  «Детский  сад  №281»  и  выходе  из  нее;
• обеспечение допуска в МАДОУ «Детский сад №281» собаки-проводника при наличии
документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке,
утвержденных  приказом  Министерства  труда  и  социальной  защиты  Российской
Федерации от 22.06.2015 № 386н;
•  надлежащее  размещение  носителей  информации,  необходимой  для  обеспечения
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их
жизнедеятельности,  в  том  числе  дублирование  необходимой  для  получения  услуги
звуковой  и  зрительной  информации,  а  также  надписей,  знаков  и  иной  текстовой  и
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля
и на контрастном фоне.
2.2. Пропускной режим работников МАДОУ «Детский сад №281».
2.2.1.  Работники детского сада допускаются в  здание в рабочее  время с 6.30 до 18.30.
2.2.2.  В  нерабочее  время,  выходные  и  праздничные  дни  в  детский  сад  допускаются
заведующий, завхоз и ответственный за пропускной режим.
2.2.3. Работники, которым по роду работы необходимо быть в детском саду в нерабочее
время,  выходные  и  праздничные  дни,  допускаются  на  основании  служебной  записки,
заверенной подписью заведующего детским садом или его заместителей.
2.3. Пропускной режим воспитанников.
2.3.1.  Воспитанники  в  сопровождении  родителей  (законных  представителей)  без
предъявления документов и записи в журнале регистрации допускаются в здание МАДОУ
«Детский сад №281»по СКУДам, с использованием электронных ключей на входы для
групп.
2.3.2. Воспитанники, прибывшие вне установленного времени, допускаются в детский сад
с разрешения заведующего детским садом.
2.3.3. Проход воспитанников после прогулки, экскурсий, посещения кинотеатров, музеев,
выставочных  залов,  библиотек  и  т.  д.  проводится  в  сопровождении  воспитателя  или
педагога.
2.4.  Пропускной  режим  родителей  (законных  представителей),  воспитанников  и  иных
посетителей.
2.4.1.  Родители (законные представители)  воспитанников и посетители для разрешения
личных  вопросов  могут  быть  допущены  в  МАДОУ  «Детский  сад  №281»  по
предварительной договоренности с администрацией, о чем дежурные сотрудники должны
быть проинформированы заранее.  Проход разрешается  после  предъявления  документа,
удостоверяющего  личность,  и  сообщения,  к  кому  они  направляются.  Регистрация
посетителей  и  родителей  (законных  представителей)  в  журнале  учета  при  допуске  в
здание детского сада по документу, удостоверяющему личность, обязательна.
2.4.2.  Незапланированный проход родителей  (законных  представителей)  и  посетителей
допустим только с  разрешения  ответственного  за  пропускной режим или заведующего
детским садом.
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2.4.3. Родители (законные представители) и посетители допускаются в МАДОУ «Детский
сад  №281»,  если  не  превышено  максимальное  возможное  число  –  20  посетителей.
Остальные  посетители  ждут  своей  очереди  рядом  с  главным  входом.  Исключение  –
случаи, установленные в пункте 2.4.4 настоящего Положения.
2.4.4.  При  проведении  массовых  мероприятий,  родительских  собраний,  семинаров
посетители и родители (законные представители) воспитанников допускаются в здание
МАДОУ «Детский сад №281» при предъявлении документа, удостоверяющего личность,
по спискам посетителей, заверенным печатью и подписью заведующего.
2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций.
2.5.1.  Рабочие  и  специалисты  ремонтно-строительных  организаций  пропускаются  в
помещения  детского  сада  дежурным  сотрудником  по  распоряжению  заведующего
детским садом или на основании заявок и согласованных списков.
2.5.2.  Производство работ осуществляется  под контролем представителя детского сада,
назначенного приказом заведующего.
2.5.3.  В  случае  аварии  (повреждения)  электросети,  канализации,  водопровода  или
отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и
нерабочие  праздничные  дни  пропуск  работников  аварийных  служб,  прибывших  по
вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника детского сада или
дежурного сотрудника, администратора, сторож (в вечернее и ночное время).
2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц.
2.6.1.  Лица,  не  связанные  с  образовательным процессом,  посещающие  детский  сад  по
служебной необходимости, пропускаются при предъявлении служебного удостоверения, с
записью в журнале учета посетителей.
2.6.2.  Допуск проверяющих лиц осуществляется  после предоставления распоряжения о
проверке  и  документов,  удостоверяющих  личность,  с  записью  в  журнале  учета
посетителей.
2.6.3.  В  соответствии  с  действующим  законодательством  отдельные  категории  лиц
пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здание детского сада
при  предъявлении  ими  служебного  удостоверения.  К  ним  относятся  работники
прокуратуры, полиции, МВД, ФСБ и МЧС.
Об их приходе дежурный сотрудник,  сторож (в  вечернее и ночное время) немедленно
докладывает заведующему детским садом или его заместителям.
2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц.
2.7.1. Допуск в детский сад представителей средств массовой информации осуществляется
с письменного разрешения заведующего детским садом.
2.7.2.  Допуск  в  детский  сад  лиц,  осуществляющих  коммерческие  и  некоммерческие
операции (презентации, распространение методических материалов, фотографирование и
т.  п.),  осуществляется  с  письменного  разрешения  заведующего  детским садом или его
заместителей.

3. Внутриобъектовый режим.
3.1. Цели, элементы внутриобъектового режима
3.1.1. Целями внутриобъектового режима являются:
-  создание  условий  для  выполнения  своих  функций  работникам  и  посетителям  ДОУ;
-  поддержание  порядка  в  зданиях,  помещениях,  на  внутренних  и  прилегающих  к  ним
территориях,  обеспечение  сохранности  материальных  ценностей;
- обеспечение комплексной безопасности ДОУ;
-  соблюдение  правил  внутреннего  распорядка,  охраны  труда,  пожарной  и
антитеррористической безопасности.
3.1.2.  Внутриобъектовый  режим  является  неотъемлемой  частью  общей  системы
безопасности ДОУ и включает в себя:
- обеспечение учебно-воспитательного процесса;
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-  закрепление  за  отдельными  сотрудниками  служебных,  специальных  помещений  и
технического оборудования;
-  назначение  лиц  ответственных  за  пожарную  и  антитеррористическую  безопасность
служебных,  специальных,  производственных  и  складских  помещений;
- определение мест хранения ключей от служебных и специальных помещений, порядка
пользования ими;
-  определение  порядка  работы  с  техническими  средствами  охраны  (охранно-пожарная
сигнализация,  системы  видеонаблюдения,  кнопка  тревожной  сигнализации  и  т.п.);
- организацию действий персонала ДОУ и посетителей в кризисных ситуациях.

4.Обязанности  участников  образовательного  процесса,  посетителей  при
осуществлении пропускного режима.
4.1. Заведующий обязан:

        издавать приказы, инструкции, необходимые для осуществления пропускного режима; 
        вносить изменения в Положение для улучшения пропускного режима; 
        определять  порядок  контроля  и  назначать  лиц,  ответственных  за  организацию

пропускного режима; 
        осуществлять оперативный контроль выполнения Положения, работы ответственных лиц,

дежурных администраторов и др. 
4.2. Завхоз:

        обеспечивать исправное состояние домофона, электронной системы входной двери;
        рабочее состояние системы освещения; 
        свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 
        исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши и т. д.;
        осуществлять  контроль  выполнения  Положения  всеми  участниками  образовательного

процесса.
4.3. Дежурный администратор обязан:

       осуществлять  контроль  допуска  родителей  (законных  представителей)  воспитанников,
посетителей в здание ДОУ и въезда автотранспорта на территорию; 

       проводить обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления нарушений
правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории;

        контролировать соблюдение Положения работниками и посетителями ДОУ; 
       при  необходимости  (обнаружение  подозрительных  лиц,  взрывоопасных  или

подозрительных  предметов  и  т.  д.)  принимать  решения  и  руководить  действиями  по
предотвращению  чрезвычайных  ситуаций  (согласно  инструкциям  по  пожарной
безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.);

        выявлять  лиц,  пытающихся  в  нарушение  установленных  правил  проникнуть  на
территорию  ДОУ,  совершить  противоправные  действия  в  отношении  воспитанников,
работников,  посетителей,  имущества  и  оборудования  ДОУ.  В  необходимых  случаях  с
помощью средств связи подавать сигнал правоохранительным органам, вызывать группу
задержания вневедомственной охраны.
4.4. Сторожа обязаны:

        проводить  обход территории  и здания  ДОУ в  течение  дежурства  с  целью выявления
нарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории;

       при  необходимости  (обнаружение  подозрительных  лиц,  взрывоопасных  или
подозрительных  предметов  и  т.  д.)  принимать  решения  и  руководить  действиями  по
предотвращению  чрезвычайных  ситуаций  (согласно  инструкциям  по  пожарной
безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.); 

       выявлять  лиц,  пытающихся  в  нарушение  установленных  правил  проникнуть  на
территорию  ДОУ,  совершить  противоправные  действия  в  отношении  воспитанников,
работников и посетителей,  имущества и оборудования ДОУ. В необходимых случаях с
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помощью  средств  связи  подавать  сигнал  правоохранительным  органам,  вызывать
вневедомственную охрану;

        исключить  доступ  в  ДОУ  работников,  воспитанников  и  их  родителей  (законных
представителей), посетителей в рабочие дни с 18.30 до 06.00, в выходные и праздничные
дни (за исключением лиц, допущенных по письменному разрешению заведующего).
4.5. Работники ДОУ обязаны:

       осуществлять  контроль  за  пришедшими  к  ним  посетителями  на  протяжении  всего
времени нахождения в здании и на территории ДОУ;

       проявлять  бдительность  при  встрече  посетителей  в  здании  и  на  территории  ДОУ
(уточнять,  к  кому  пришли,  провожать  до  места  назначения  и  перепоручать  другому
сотруднику); 

        следить, чтобы основные и запасные выходы из групп, прачечной,  кухни были всегда
закрыты; 

        при связи по домофону с родителями (законными представителями) или посетителями
спрашивать фамилию, имя, отчество; цель визита; номер и название группы; фамилию,
имя, отчество необходимого работника ДОУ; фамилию, имя, дату рождения ребенка.
4.6. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:

        приводить и забирать детей лично; 
        осуществлять вход в ДОУ и выход из него только через центральный или групповые

входы; 
        для доступа в ДОУ связываться с группой или кабинетом через домофон и отвечать на

необходимые вопросы;
        при входе  в  здание  проявлять  бдительность  и  не  пропускать  посторонних  лиц (либо

сообщать о них сотрудникам ДОУ).
4.7. Посетители обязаны:

        связываться по домофону с работником или дежурным администратором ДОУ, отвечать
на его вопросы;

        представляться, если работники ДОУ интересуются личностью и целью визита;
        после выполнения цели посещения выходить через центральный вход; 
        не вносить в ДОУ объемные сумки, коробки, пакеты и т. д.

4.8.  Лицо,  ответственное  за  пропускной  режим,  периодически  осуществляет  осмотр
помещений учреждения на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов.

5.Участникам образовательного процесса запрещается:
5.1. Работникам ДОУ запрещается:

        нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской
обороне, охране жизни и здоровья детей;

        оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование ДОУ;
        оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т. д.;
        впускать  на  территорию  и  в  здание  неизвестных  лиц  и  лиц,  не  участвующих  в

образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т. д.); 
        оставлять без сопровождения посетителей ДОУ; 
        находится на территории и в здании ДОУ в нерабочее время, выходные и праздничные

дни.
5.2. Посетителям запрещается:
- нарушать настоящее Положение
5.3. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается:

        нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской
обороне, охране жизни и здоровья детей;

        оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;
        оставлять открытыми двери в здание ДОУ и группу; 
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        пропускать через центральный вход подозрительных лиц; 
        входить в здание ДОУ через запасные выходы.

6.Ответственность  участников  образовательного  процесса  за  нарушение
пропускного режима.
6.1. Работники ДОУ несут ответственность:

        за невыполнение требований Положения; 
        нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и

здоровья детей;
        допуск на территорию и в здание ДОУ посторонних лиц; 
        халатное отношение к имуществу ДОУ.

6.2.  Родители  (законные  представители)  воспитанников  и  другие  посетители  несут
ответственность:

        за невыполнение требований Положения; 
        нарушение правил безопасного пребывания детей в ДОУ;
        нарушение условий договора с ДОУ; 
        халатное отношение к имуществу ДОУ.

6.3. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в здании
учреждения  лицо,  ответственное  за  пропускной  режим,  незамедлительно  информирует
руководителя  учреждения  и  действует  по  его  указаниям  либо  применяет  мобильный
телефон,  запрограммированный  в  режиме  «экстренный  вызов»  с  целью  вызова
сотрудников охранной организации.

7.  Порядок  пропуска  автотранспорта.  Правила  пропуска  автотранспорта  на
территорию ДОУ.
7.1. Установить правила пропуска автотранспорта на территорию ДОУ:
- запретить парковку и въезд частных автомашин на территорию ДОУ, а также парковку
при въезде на территорию учреждения;
- ворота держать в закрытом виде на замок или зажиме;
- ключи от ворот держать на специальном щите;
- после сообщения водителем о прибытии к территории ДОУ, ответственный работник
открывает  и  закрывает  ворота  после  въезда  автомашины  и  осуществляет  то  же  самое
после разгрузки – погрузки и выезда автомашины с территории ДОУ;
- ворота для въезда автомашины на территорию ДОУ открывать только после проверки
документов;
-  обязательно  1  раз  в  месяц сверять  списки  автомашин централизованных перевозок  и
поставщиков;
- хранить списки автомашин у заведующего хозяйством;
- в случае отсутствия автомашины в списке автомашин централизованных перевозок и
поставщиков услуг,  принять меры к ограничению доступа автомашины на территорию
ДОУ и выяснению принадлежности данной автомашины к организации, занимающейся
централизованными перевозками или поставками услуг;
-  ответственным  лицам  строго  контролировать  соблюдение  водителями  и  грузчиками
правил  дорожного  движения,  скоростного  режима,  мер  безопасности  при  разгрузке-
погрузке и других совершаемых действиях;
- парковку автомашин для выгрузки продуктов,  товаров разрешать только через дверь,
ведущую в склад;
-  осуществить  сопровождение  выезда  автомашин  централизованных  перевозок  и
поставщиков услуг;
7.2. Установить порядок допуска на территорию образовательного учреждения пожарных
машин, автотранспорта аварийных бригад, машины скорой помощи:
- обеспечить беспрепятственный проезд на территорию ДОУ;
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-  осуществить  обязательную  проверку  документов  лиц,  находящихся  в
специализированном автотранспорте;
-осуществить  сопровождение  выезда  с  территории  ДОУ  специализированного
автотранспорта.

8. Организация и порядок производства ремонтно - строительных работ в здании,
помещениях ДОУ.
8.1. Допуск в ДОУ рабочих по ремонту здания осуществляется с письменного разрешения
заведующего или завхоза с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00.
8.2.При выполнении в  учреждении строительных и  ремонтных   работ  вход рабочих  в
учреждение  осуществляется  по  списку,  составленному  подрядной  организацией,
согласованному  с  руководителем  учреждения,  при  предъявлении  паспорта  (документа,
удостоверяющего личность) с фиксацией в журнале учета регистрации посетителей. 
8.3.  Лицо,  ответственное  за  пропускной  режим,  периодически  осуществляет  осмотр
помещений учреждения на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов.

9. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуации и ликвидации аварийной
ситуации.
9.1.  Пропускной  режим  в  здание  детского  сада  на  период  чрезвычайной  ситуации
ограничивается;
9.2.  После  ликвидации  чрезвычайной  (аварийной)  ситуации  возобновляется  обычная
процедура пропуска.

10.  Порядок эвакуации посетителей, воспитанников и сотрудников детского сада из
помещений и порядок их охраны.
10.1.   Порядок  оповещения,  эвакуации  посетителей,  работников  и  сотрудников  из
помещений  детского  сада  при  чрезвычайных  ситуациях  (пожар,  стихийное  бедствие,
информация об угрозе совершении террористического акта и др.) и порядок их охраны
разрабатывается  заведующим  совместно  с  ответственным  за  ведение  работы  по
антитеррору,  ответственным  за  пожарную  безопасность,  ответственным  за
электробезопасность, инженером по охране труда.
10.2.По  установленному  сигналу  оповещения  все  посетители,  работники  ДОУ,
воспитанники эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в
помещении детского сада на видном и доступном для посетителей месте.
10.3.  Пропуск  посетителей  в  помещения  детского  сада  прекращается.  Сотрудники
детского  сада и  ответственные  лица  принимают  меры  по  эвакуации  и  обеспечению
безопасности  находящихся  в  помещениях воспитанников  и  сотрудников.  По  прибытии
сотрудников  соответствующей  службы  для  ликвидации  чрезвычайной  ситуации
обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание и на территорию ДОУ.

11.    Сдача и прием служебных помещений.
11.1.По  окончании  рабочего  дня  помещения  осматриваются  работавшими  в  них
сотрудниками.
Особое внимание обращается на:
-  обесточивание  электронагревательных,  осветительных  и  иных   электроприборов
(установок);
- целостность окон, форточек, дверей, надежность их закрытия;
- отсутствие посторонних вещей и предметов.
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12. Заключительные положения.
12.1.  Настоящее  Положение  о  пропускном  и  внутриобъектовом  режимах  является
локальным нормативным актом, принимается на общем собрании трудового коллектива и
утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего МАДОУ «Детский сад
№281».
12.2.  Все  изменения  и  дополнения,  вносимые  в  настоящее  Положение,  оформляются
в  письменной  форме  в  соответствии  действующим  законодательством  Российской
Федерации.
12.3.  Положение  принимается  на  неопределенный  срок.  Изменения  и  дополнения  к
Положению  принимаются  в  порядке,  предусмотренном  п.12.1.  настоящего
Положения.
12.4.  После  принятия  Положения  (или  изменений  и  дополнений  отдельных  пунктов
и  разделов)  в  новой  редакции  предыдущая  редакция  автоматически  утрачивает
силу.
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